OSWIATA i BIZNES Sp. z o.0. dzialajaca w branzy edukacyjnej, specjalizujaca sie
w realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych, poszukuje osoby na
stanowisko Specjalisty ds. rekrutacji

ZADANIA:

e prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja, w szczegolno$ci ocena wnioskow
0 uczestnictwo w projekcie w ramach projektu unijnego,

e udzielanie informacji o projekcie i zasadach uczestnictwa ,

e Obsluga kandydatow i uczestnikow projektu w formie osobistej, telefonicznej oraz
elektronicznej,

e prowadzenie dokumentacji uczestnikow projektu zgodnie z wytycznymi.

e sporzadzanie i odpowiedzialno$¢ za publikacje list rankingowych, w tym rezerwowych,
kontakty z Uczestnikami projektu w zakresie procesu rekrutacji,

e przygotowywanie umow zwigzanych z uczestnictwem w projekcie.

e prowadzenie dzialan merytorycznych, w tym merytoryczna ocena dokumentow
sktadanych przez uczestnika, przeprowadzenie weryfikacji potencjalnego Uczestnika
pod katem mozliwosci jego przyjecia do projektu.,

NASZE WYMAGANIA:

o Woyksztalcenie wyzsze preferowane

e Co najmniej 3- letnie doswiadczenie w pozyskiwaniu klientow/uczestnikow projektu
z dofinansowaniem UE (doswiadczenie w obstudze uczestnikow projektéw unijnych),

e Mile widziana znajomos$¢ funkcjonowania Bazy Uslug Rozwojowych oraz procesow
rekrutacji uczestnikow do projektow unijnych,

o Dobra znajomos¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office (w szczego6lnosci Word,
Excel, Outlook),

e Samodzielno$¢ w dziataniu, odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania oraz umiej¢tnosé
ustalania priorytetoéw, poczucie odpowiedzialno$ci i organizacji pracy wilasne;.

OFERUJEMY:

o Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

e znizki na firmowe ustugi

o opieke medyczng

« dofinansowanie do grupowego ubezpieczenia pracowniczego
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