
 

OŚWIATA i BIZNES Sp. z o.o. działająca w branży edukacyjnej, specjalizująca się  

w realizacji projektów współfinansowanych ze środków unijnych, poszukuje osoby na 

stanowisko Specjalisty ds. rekrutacji   

ZADANIA: 

 prowadzenie spraw związanych z rekrutacją, w szczególności ocena wniosków  

o uczestnictwo w projekcie w ramach projektu unijnego, 

 udzielanie informacji o projekcie i zasadach uczestnictwa , 

 obsługa kandydatów i uczestników projektu w formie osobistej, telefonicznej oraz 

elektronicznej, 

 prowadzenie dokumentacji uczestników projektu zgodnie z wytycznymi. 

 sporządzanie i odpowiedzialność za publikację list rankingowych, w tym rezerwowych, 

kontakty z Uczestnikami projektu w zakresie procesu rekrutacji, 

 przygotowywanie umów związanych z uczestnictwem w projekcie.  

 prowadzenie działań merytorycznych, w tym merytoryczna ocena dokumentów 

składanych przez uczestnika, przeprowadzenie weryfikacji potencjalnego Uczestnika 

pod kątem możliwości jego przyjęcia do projektu., 

NASZE WYMAGANIA: 

 Wykształcenie wyższe preferowane  

 Co najmniej 3- letnie  doświadczenie w pozyskiwaniu klientów/uczestników projektu  

z dofinansowaniem UE (doświadczenie w obsłudze uczestników projektów unijnych), 

 Mile widziana znajomość funkcjonowania Bazy Usług Rozwojowych oraz procesów 

rekrutacji uczestników do projektów unijnych, 

 Dobra znajomość obsługi pakietu biurowego Microsoft Office (w szczególności Word, 

Excel, Outlook), 

 Samodzielność w działaniu, odpowiedzialność za powierzone zadania oraz umiejętność 

ustalania priorytetów, poczucie odpowiedzialności i organizacji pracy własnej. 

OFERUJEMY: 

 Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, 

 zniżki na firmowe usługi  

 opiekę medyczną  

 dofinansowanie do grupowego ubezpieczenia pracowniczego 

 

Katowice, 16.06.2025r.  

 


